CATALOGUE REFERENTIEL DES FORMATIONS

N°

bloc

Formation

Durée Personnalisable

Objectifs

Public

Pré-requis

compétences Evaluées

Qualification délivrée

001

GESTION

COGILOG Niveau 1

2jours

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel de gestion
COGILOG Gestion sur
Macintosh afin d’utiliser au
mieux toutes ses possibilités
dans le cadre des processus

de I'entreprise.

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service Gestion ou
des techniciens étant en lien
avec les clients et les
fournisseurs ayant une bonne
expérience pratique de

I'utilisation du Macintosh. Il est
accessible aux personnes en

situation de handicap.

Pas de pré-requis

Taux de TVA

Les produits

Les clients

Les fournisseurs

La gestion par affaire

Les remises clients

Les modes de paiement

Les commerciaux

Création des modéles

Récapitulatifs de factures

Les encaissements

Le contrdle des comptes clients

Les relances clients

Transfert en comptabilité

Les analyses d’activité

Sauvegardes des données

attestation de suivi

002

GESTION

COGILOG Niveau 2
Perfectionnement
commercial

2 jours

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L'objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel de gestion
COGILOG Gestion sur
Macintosh afin d’utiliser au
mieux toutes ses possibilités
dans le cadre des processus

de I'entreprise.

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service Gestion ou
des techniciens étant en lien
avec les clients et les
fournisseurs ayant une bonne
expérience pratique de

I'utilisation du Macintosh. Il est
accessible aux personnes en

situation de handicap.

Avoir suivi la formation
Niveau 1

Les clients

Le systéme des remises clients

Les commerciaux

Création des devis

Facturation

Suivi des relances clients

Analyses d’activité
personnalisées sous Excel

attestation de suivi

003

GESTION

COGILOG Gestion -
Perfectionnement en
Gestion de la Relation
Client : Recouvrement

des créances

1jour

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel de gestion
COGILOG Gestion sur
Macintosh afin de connaitre
toutes les possibilités de
recouvrement des créances et
d’utiliser les orogrammes

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service Gestion ou
des techniciens étant en lien
avec les clients et les
fournisseurs ayant une bonne
expérience pratique de
I'utilisation du Macintosh. Il est

Avoir suivi la formation
Niveau 1

Savoir retrouver les factures
échues

Savoir créer des filtres sur les
factures

De la premiére relance a la mise
en demeure

Les injonctions de payer

Les assignations en référé

Enregistrer le suivi des relances

Flux d’information de I’entreprise

Bloquer un client

Etat personnalisé pour le suivi
des relances

attestation de suivi




existants dans le cadre des
fonctions de recouvrement.

accessible aux personnes en
situation de handicap.

Etat personnalisé pour le suivi
des encours a date

Les réglements, avoirs, et
compensations

La gestion du contentieux pour
les provisions du bilan

COGILOG Gestion -

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail.L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel de gestion

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service Gestion ou

Avoir suivi la formation

Paramétrage des produits

Gérer un code barre

L’enregistrement du code barre
dans Cogilog

Les modéles détiquettes

imprimer une ou plusieurs
étiquettes

Saisir par code barre dans les

004 GESTION Perfectionnement en 2 jours COGILOG Gestion sur des techniciens étant en lien ) livraisons attestation de suivi
Gesti d tock Macintosh afin d’utili | lients et | Niveau 1 Enregistrer des livraisons par
estion des stocks acintosh afin d’utiliser au avec les clients et les EE e el
mieux toutes ses possibilités | fournisseurs ayant une bonne Enregistrer des livraisons par
~ . e . rapport aux commandes clients
dans le cadre des évolutions expérience pratique de - —
, . - . . Enregistrer des livraisons par
de I'entreprise et dans le I'utilisation du Macintosh. Il est rapport aux prodits en stock et
cadre de l'utilisation de la accessible aux personnes en en reliquats
gestion affinée des stocks. situation de handicap.
Les variables
Ce stage s’adresse a des salariés N -
; . R Calcul des colts de revient
Le stage s’inscrit dans les d’une structure publique ou
actions d’acquisition de privée, professions libérales, Présentation des offres
connaissances au titre de indépendants, chefs Présentation des situations
I'article L6313-1 et L 6313-7 du | d’entreprise, puis a des acteurs
n q = = a a a Présentation des décomptes
COGILOG Chiffrage des code du travail. L’objectif du |du service du service Gestion ou L . P
n . . . .. . . Avoir suivi la formation ) ) .
005 GESTION chantiers dans les 2 jours stage vise une bonne maitrise| des techniciens étant en lien e Cas pratiques attestation de suivi
métiers du batiment du chiffrage des chantiers afin avec les clients et les
de maximiser la performance | fournisseurs ayant une bonne
de I'entreprise dans un expérience pratique de
environnement concurrentiel. | I'utilisation du Macintosh. Il est
accessible aux personnes en
situation de handicap.
Taux de TVA
Les articles
e . Ce stage s’adresse a des salariés
Le stage s’inscrit dans les B i Les ouvrages
X , . d’une structure publique ou
actions d’acquisition de L, . - A
) . privée, professions libérales, es clients
connaissances au titre de indépendants. chefs
Particle L6313-1 et L 6313-7 du| , L L Les fournisseurs
i d’entreprise, puis a des acteurs
code du travail. L’objectif du . . . Les chantiers
- . ... _|du service du service Gestion ou
BATIGEST SAGE — Suivi . stage vise une bonne maitrise .. , . , . . - . -
006 GESTION 2 jours des techniciens étant en lien Pas de pré-requis  |Création des devis attestation de suivi

de chantier

du logiciel BATIGEST SAGE sur
PC afin d’utiliser au mieux
toutes ses possibilités dans le
cadre des processus de
I'entreprise.

avec les clients et les
fournisseurs ayant une bonne
expérience pratique de
I'utilisation de Windows. Il est
accessible aux personnes en
situation de handicap.

Création des Factures

Saisie des heures

Saisie des Dépenses fournitures

Les analyses de chantier

Sauvegardes des données

Entreprise




Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L'objectif du
stage vise une bonne maitrise

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs

Le plan comptable

Les journaux

Gestion de la TVA et
paramétrage des comptes

Saisie des écritures

Recherche d'écriture

007 COMPTABILITE COGILOG NIVEAU 1 2 jours du logiciel COGILOG du service du service comptable Pas de pré-requis attestation de suivi
Comptabilité sur Macintosh | ayant une bonne expérience SAEHEICENED
afin d’utiliser au mieux toutes pratique de l'utilisation du Le lettrage des comptes de tiers
ses possibilités dans le cadre Macintosh. )
A a Le pointage des comptes
d’une tenue de comptabilité | Il est accessible aux personnes
d’entreprise. en situation de handicap.
= .
Le stage s’inscrit dans les E—
. p -
actions d gcquistion de Transferts/ récupération des
connaissances au titre de données
I'article L6313-1 et L 6313-7 du | Ce stage s’adresse a des salariés Ecritures de paye
code du travail. L'objectif du | d’une structure publique ou - -
. om0y .z a r? Import des relevés bancaires
stage vise une bonne maitrise| privée, professions libérales,
du logiciel COGILOG indépendants, chefs Arrété des comptes :
Comptabilité sur Macintosh | d’entreprise, puis a des acteurs L .
n . : L . . . Avoir suivi la formation . .
008 COMPTABILITE COGILOG Niveau 2 2jours afin d’utiliser au mieux toutes | du service du service comptable Niveau 1 attestation de suivi
ses possibilités dans le cadre | ayant une bonne expérience
de la tenue d’une pratique de l'utilisation du
comptabilité d’entreprise, Macintosh.
ceci afin d’optimiser les liens | 1l est accessible aux personnes
avec les données externes et en situation de handicap.
d’établir le bilan et le compte
de résultat.
Le stage s’inscrit dans les REEs e BB e
actions d’acquisition de Zgisie, Récupération de fichiers
Immos
connaissances au titre de Amortissements fiscaux,
Particle L6313-1 et L 6313-7 du | Ce stage s’adresse a des salariés cconoin|qesNdciogaloiiesh
o y q 0 ), . Cessions, plus values, reprises,
code du travail. L'objectifdu | d’une structure publique ou Amortissements excédentaires
stage vise une bonne maitrise| privée, professions libérales, Crédits baux
du logiciel COGILOG indépendants, chefs
Suivi et IFRS
Comptabilité sur Macintosh | d’entreprise, puis a des acteurs
COGILOG Niveau 3 : . . . . . . Avoir suivi la formation [ . .
009 COMPTABILITE 1jour afin d’utiliser au mieux toutes | du service du service comptable Etats paramétrables attestation de suivi

Immos

ses possibilités dans le cadre
de la tenue d’une
comptabilité d’entreprise,
ceci afin d’optimiser les liens
avec les données externes et
d’établir le bilan et le compte
de résultat.

ayant une bonne expérience
pratique de Putilisation du
Macintosh.
Il est accessible aux personnes
en situation de handicap.

Niveau 1

Transfert en comptabilité

actions d’acquisition de

connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L'objectif du

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure associative,
indépendants, puis a des

Les obligations comptables
spécifiques des associations

Les écritures de fin d'exercice
d’une association

Les exigences de fin d'exercice
d’une association




COGILOG Niveau 2

stage vise une bonne maitrise

acteurs du service du service

Avoir suivi la formation

Etablir la TVA pour une
association:

010 COMPTABILITE Associati 1ljour des exigences de la comptable ayant une bonne Ni 1 Erabi 1a Tasse Wiesme2o77| attestation de suivi
sociations > " L . iveau
comptabilité en milieu expérience pratique de la pour une association
associatif afin de les utiliser au comptabilité.
mieux dans le cadre de la Il est accessible aux personnes
tenue d’une comptabilité de en situation de handicap.
I'association.
Le stage s’inscrit dans les e
actions d’acquisition de Ce stage s’adresse a des salariés Le plan comptable
connaissances au titre de d’une structure publique ou
a A2 a o < Les journaux
I'article L6313-1 et L 6313-7 du| privée, professions libérales,
T - " A 2 Gestion de la TVA et
code du travail. L’objectif du indépendants, chefs T € G
stage vise une bonne maitrise | d’entreprise, puis a des acteurs N -
Saisie des écritures
011 COMPTABILITE SAGE 100 NIVEAU 1 2 jours du logiciel SAGE 100 du service du service comptable Pas de pré-requis attestation de suivi
Comptabilité sur PC afin ayant une bonne expérience Recherche d'écriture
d’utiliser au mieux toutes ses pratique de P'utilisation du Extrait de compte
possibilités dans le cadre Macintosh. -
, I . Le lettrage des comptes de tiers
d’une tenue de comptabilité | Il est accessible aux personnes
d’entreprise. en situation de handicap. Le pointage des comptes
Le stage s’inscrit dans les EiRise
actions d’acquisition de Ce stage s’adresse a des salariés Le plan comptable
connaissances au titre de d’une structure publique ou
. .. . _t Les journaux
I'article L6313-1 et L 6313-7 du| privée, professions libérales,
q 0o o a A , Gestion de la TVA et
code du travail. L'objectif du indépendants, chefs TR 658 GRS
stage vise une bonne maitrise | d’entreprise, puis a des acteurs S
012 COMPTABILITE SAGE PE 2 jours du logiciel SAGE PE du service du service comptable Pas de pré-requis attestation de suivi
Comptabilité sur PC afin ayant une bonne expérience A e
d’utiliser au mieux toutes ses pratique de l'utilisation du Extrait de compte
possibilités dans le cadre Macintosh.
D ores o . Le lettrage des comptes de tiers
d’une tenue de comptabilité | Il est accessible aux personnes
d’entreprise. en situation de handicap. Le pointage des comptes
’: . Les critéres de détermination du
Le Stage s’inscrit dans les régime fiscal de I’association /
actions d’acquisition de ) N ., La non lucrativité
. ) Ce stage s’adresse a des salariés
connaissances au titre de 0 . Les impGts et taxes : généralités
Particle L6313-1 et L 6313-7 du d’une structure pUbllque ou et particularités du secteur
PR privée, professions libérales, culturel
R code du travail. L'objectif du . Focus : Point sur la TVA du
Comprendre les régles . .- indépendants, chefs spectacle
. stage vise une bonne maitrise| , . . . . E . -
013 COMPTABILITE fiscales du secteur 1jour d’entreprise, puis a des acteurs Pas de pré-requis attestation de suivi

culturel

des bases d’assujétissement /
exonération aux différents
impots et taxes afin
d’effectuer les déclarations
nécessaires pour la structure.

du service du service Gestion,ou
comptable. Il est accessible aux
personnes en situation de
handicap.

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

L e N A PN LR 2N

Les organismes collecteurs

Informations niveau entreprise

Informations niveau
établissement

Saisie des salariés

Edition mensuelle des bulletins




014

PAYE

COGILOG NIVEAU 1

3jours

code du travail.L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel COGILOG Paye sur
Macintosh afin d’utiliser au
mieux toutes ses possibilités
dans le cadre de la gestion
des salaires dans I'entreprise.

maepenudaru, cnen
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service
comptable/ paye ayant une
bonne expérience pratique de
I'utilisation du Macintosh.
Il est accessible aux personnes
en situation de handicap.

Pas de pré-requis

Transfert en comptabilité

Déclarations DSN

Déclarations des cotisations
sociales et événementielles

Techniques de paramétrages
des bulletins (selon besoins)

Les Etats personnalisables

Les fiches personnalisables

Documents a produire en cas de
départ d’'un salarié

attestation de suivi

015

PAYE

Cogilog Temps
Préparation Paye

2jours

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail.L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel COGILOG Temps &
Paye sur Macintosh afin
d’utiliser au mieux toutes ses
possibilités dans le cadre de la
gestion des temps de
production et de présence
dans Pentreprise.

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service
comptable/ paye ayant une
bonne expérience pratique de
I'utilisation du Macintosh.
Il est accessible aux personnes
en situation de handicap.

Pas de pré-requis

Les constantes entreprise

Informations niveau entreprise

Informations niveau
établissement

Codification des constantes

Saisie des salariés

Variables

Champs personnalisables selon
besoin

Saisie des temps

Les présences

Les absences

Editions mensuelles et reporting

Transfert vers le logiciel de paye

Transfert vers le logiciel de
comptabilité

Les états personnalisables

attestation de suivi

016

GESTION

COGILOG Gestion :
Particularités de la
fonction Caisse

1jour

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail.L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
des fonctionnalités de CAISSE
du logiciel de gestion
COGILOG Gestion sur
Macintosh afin d’utiliser au
mieux toutes ses possibilités
dans le cadre des processus
de I'entreprise.

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service Gestion ou
des techniciens en lien avec les
clients ayant une bonne
expérience pratique de
I'utilisation du Macintosh.
Il est accessible aux personnes
en situation de handicap.

Pas de pré-requis

Paramétrage / Import et création
des produits

Paramétrage / Import et création
des clients

Saisir une vente

Saisir par code barre & par code
produit

gérer les clients privilégiés

Enregistrer les réglements

Imprimer les tickets

Traitements journaliers de fin de
journée « Z »

La nouvelle réglementation 2018
sur les logiciels de caisse

attestation de suivi

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de

Vaualala 1£949 4 ~a 1 £949 7 Ao,

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs

N S P

Définition des bases de données

Composition d'une table. Notion
de champs et clés

Outils d’interrogation d’une base

Définition d’une requéte




STATISTIQUES METIER

1 dILICIE LOJO1D-1 €L L DO1D-/7 uu

code du travail.L’objectif du

U ENueprneg, pumn d ued dlleurd
du service du service Gestion,

La clause WHERE et les filtres
associés.

. a . . L e Py < . Les joint d; la cl . P
017 INFORMATIQUE e 2joursa5jours |stage vise une bonne maitrise| comptable, ou des techniciens Pas de pré-requis [ (p /o7 e e @ canse attestation de suivi
des bases de données de étant en lien avec les clients et Les jointures avec plusieurs
COGILOG afi oo s : requétes (UNION, INTERSECT...).
afin de les utiliser a les fournisseurs ayant une
des fins statistiques via outil | bonne expérience pratique de Wil 128 vels €2ms [BEEt
applicatif Excel. I'utilisation du Macintosh Se"a“e'“en‘ feé d"h"A”,e;_eS ades
. INS personnalisees etier
Il est accessible aux personnes
. . . Présenter les données
en situation de handicap.
e . Ce stage s’adresse a des salariés o )
Le stage s’inscrit dans les , R Définition des bases de données
X , . d’une structure publique ou _ _
actions d’acquisition de L. . o Composition d'une table. Notion
) ) privée, professions libérales, de champs et clés
connaissances au titre de indépendants. chefs
'article L6313-1 et L 6313-7 du , p o ’ Outils d’interrogation d’une base
STATISTIQUES DES code du travail.obiectif du d’entreprise, puis a des acteurs
. A q A Définition d’une requéte
METIERS DU . bonn: maitrise du service du service Gestion, 5
. N .. A . La clause WHERE et les filt . o
018 INFORMATIQUE SPECTACLE 2jours a5 jours dges o (e s comptable, ou des techniciens Pas de pré-requis |2 7%5° etiestilies | attestation de suivi
& STRUCTURES COGILOG afin de les utiliser 3 étant en lien avec les clients et Les jointures dans la clause
CULTURELLES L . les fournisseurs ayant une « Where » :
des fins statistiques liées aux . . Les jointures avec plusieurs
L. bonne expérience pratique de requétes (UNION, INTERSECT...).
métiers du spectacle et de la L .
culture Putilisation du Macintosh. Utiliser les valeurs dans EXGEL
Il est accessible aux personnes Retraitement des données a des
en situation de handicap‘ fins personnalisées Métier
Présenter les données
Le stage s’inscrit dans les _ —
. A e 5 . Y, Parameétrer le téléphone pour les
actions d’acquisition de Ce stage s’adresse a des salariés données de P'entreprise
connaissances au titre de d’une structure publique ou Al (s
I'article L6313-1 et L 6313-7 du| privée, professions libérales,
o o . . . , Fonctionnalités
Travailler avec le code du travail.L’objectif du indépendants, chefs ot
019 INFORMATIQUE téléphone mobile 1jour stage vise une bonne maitrise| d’entreprise ayant une bonne Pas de pré-requis  [Applications de productivité attestation de suivi
Iphone des fonctions du téléphone | expérience pratique des outils Y
portable afin de P'utiliser dans apple.
des conditions de travail en | Il est accessible aux personnes Ctave
déplacement. en situation de handicap.
Le stage s’inscrit dans les Les concepts fondamentaux et
. - i g
actions d’acquisition de B Bl it
connaissances au titre de )
B Les droits des personnes
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail.L’objectifa |Ce stage s’adresse a des salariés Les devolrs de I'entreprise
pour objectif de d’acquérir les| d’une structure publique ou 63 FEapEs
connaissances nécessaires privée, professions libérales,
. . n A - Les solutions
Sensibilisation au pour identifier les traitements indépendants, chefs
020 INFORMATIQUE 1jour de données personnelles, [d’entreprises quisontimpliqués| Pas de pré-requis |Cas pratique attestation de suivi

RGPD

d’alerter le DPO ou chargé de
conformité, et ainsi, de
participer au développement
de la démarche de mise en
conformité avec le Réglement
européen sur la protection de
données.

dans le traitement des données
personnelles.
Il est accessible aux personnes
en situation de handicap.




Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail.L’objectif du
stage est d'acquérir les

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d'entreprise, formateurs

Pas de pré-requis
cependant,
l'inscription dans une

Comprendre les enjeux de la
démarche qualité en formation
professionnelle

Choisir son organisme
certificateur

Démarrer la démarche qualité
selon le référentiel RNQ édité par
le ministére du travail

Connaitre les 32 indicateurs

22 INFORMATIQUE QUALIOPI 2 joursa5jours . . . . . R démarche de qualité et attestation de suivi
connaissances nécessaires |indépendants en lien direct avec l'obtention d'un ey (55 EEHETS CR s
pour améliorer l'oganisation | la gestion d'un organisme de B i . |des exigences des indicateurs
. . numéro de déclaration
du centre de formation afin formation. d'activité ont un plus Formaliser les outils nécessaires
d'étre conforme au Il est accessible aux personnes gllalconfomite
Référentiel National Qualité en situation de handicap.
(Qualiopi).
Chap. 1 : Prérequis pour le
fonctionnement d’Icloud
Le stage s’inscrit dans les . ., . ,
. 8 , L. Ce stage s’adresse a des salariés Chap. 2 : Fonctions d'Icloud
actions d’acquisition de d’une structure publigue o
) ) u ucture publique ou . !
connaissances au titre de e rofess’o';s I'bctlérales G 82 LGSt
R iv i i
Farticle L6313-1 et L 6313-7du| P o P ’ Chap. 4 Icloud chive
Utiliser efficacement code du travail. L'objectif d indépendants, chefs
i I ? u vail. rau q < q Chap. 5 : Fonct n o
23 INFORMATIQUE 1jour . flersdifes d’entreprise ayant une bonne Pas de pré-requis o o ol o Annexes attestation de suivi
Icloud stage vise une bonne maitrise L. . . Snaltesie pRications
R b, expérience pratique des outils
des fonctions de Pordinateur apole. Il est accessible a
. b i ux
et du cloud afin de lutiliser PP . A
. personnes en situation de
dans des conditions de )
. handicap.
travail.
Concevoir, présenter et imprimer
b Ce stage s’adresse a des salariés Anliebisatlsimple
Le stage s’inscrit dans les d’une structure publique o Utiliser les fonctions de calculs :
. u ucture publique ou formules et foncti
actions d’acquisition de o - p N q’ S AR CL oo Tl
. . privée, professmns ||bera|es' Utiliser les chiffres sous forme
connaissances au titre de indépendants. chefs graphique
R i
Farticle L6313-1 et L 6313-7 du| , pencants, Organiser les fichiers
. . d’entreprise puis a des acteurs
. code du travail. L'objectif du . . .. , . ) — . L
24 INFORMATIQUE EXCEL 2 jours ) ... _|du service gestion et techniciens Pas de pré-requis Liens avec d'autres logiciels attestation de suivi
stage vise une bonne maitrise .
L. e ayant une bonne expérience
du logiciel Excel afin d'utiliser ) A
. pratique de l'utilisation du
au mieux toutes ses R R
e Macintosh. Il est accessible aux
possibilités dans le cadre des . .
) X personnes en situation de
processus de I'entreprise. RELEp
icap.
Taux de TVA
Les éléments
T Ce stage s’adresse a des salariés !
Le stage s’inscrit dans les B i Les clients
actions d’acquisition de d’une structure publique ou
) q . privée, professions libérales, Analyse des contrats
connaissances au titre de indépendants. chefs TN e
Particle L6313-1 et L 6313-7 du | _, kil waitants
. L. d’entreprise, puis a des acteurs
code du travail. L’objectif du interventions client;
.. . . . . interventions clients
BATIGEST SAGE - Suivi stage vise une bonne maitrise du service du service Gestion ou
25 GESTION des contrats et 2 jours 8 des techniciens étant en lien Pas de pré-requis  |Les avoirs attestation de suivi

interventions

du logiciel BATIGEST SAGE sur
PC afin d’utiliser au mieux
toutes ses possibilités dans le
cadre des processus de
I'entreprise.

avec les clients et les
fournisseurs ayant une bonne
expérience pratique de
I'utilisation de Windows. Il est

Contrats clients

Les modes de de paiement des
clients

La gestion des chantiers




accessipie aux personnes en
situation de handicap.

Les Devis

Les factures

Editions des piéces de ventes

26

GESTION

BATIGEST SAGE —
Pieces d'achat et
Gestion du stock

2 jours

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel BATIGEST SAGE sur
PC afin d’utiliser au mieux
toutes ses possibilités dans le
cadre des processus de
I'entreprise.

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service Gestion ou
des techniciens étant en lien
avec les clients et les
fournisseurs ayant une bonne
expérience pratique de
I'utilisation de Windows. Il est
accessible aux personnes en
situation de handicap.

Pas de pré-requis

Taux de TVA

Les produits

Les clients

Les fournisseurs

La gestion par Chantiers

Création des piéces
commerciales

Suivi des affaires et analyse
chantiers

La gestion des Stocks

Sauvegardes des données

attestation de suivi

27

INFORMATIQUE

INDESIGN AVANCE

2 jours

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail.L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
des fonctionnalités de
variantes de mise en page et
de mise en page liquide pour
créer des documents multi
formats a destination de
I'impression, de la publication
électronique ou des
terminaux mobiles..

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise ayant une bonne
expérience pratique des outils
Adobe. Il est accessible aux
personnes en situation de
handicap

Cette formation
nécessite d’avoir suivi
la formation Indesign

Initiation ou
Approfondissement ou
avoir les
connaissances
équivalentes

Découvrir le principe de la mise
en page liquide

Utiliser les documents InDesign
et les outils

Mettre en page un document

Exercices

attestation de suivi

28

INFORMATIQUE

Formaliser les
réponses aux appels
d'offres

2jours

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du
stage est de savoir identifier
les éléments différentiateurs
de votre réponse de celles
des concurrents pour ainsi
valoriser les activités de
I'entreprise.

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise ayant une bonne
expérience pratique des outils
Microsoft. Il est accessible aux
personnes en situation de
handicap

Pas de pré-requis

Etudier la demande du client

Repérer les points importants de
I'appel d'offre

Evaluer la capcité de I'entreprise
a répondre a la demande

Elaborer I'offre

Mettre en avant les activités de
I'entreprise

Rédiger la proposition

Les erreurs a éviter

Structurer la réponse : choix du
plan, hiérarchisation des parties

Placer stratégiquement les
points fondamentaux

attestation de suivi

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de

rAnnaiccanrac an titra da

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou

Information des salariés et
entreprises

Réglages préalables dans
Cogilog Paye

Réglages préalables du coffre

fort




Paye : Utilisation du

I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du
stage vise une bonne maitrise

privée, professions libérales,
indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs

DEPOTS DES BULLETINS ET
AUTRES DOCUMENTS

CONNEXTUN AU CUFFRE-FURT

DE L’EXPERT COMPTABLE :

EomRExOR Ao U FRETORT

29 PAYE fref 1jour du loiciel L. i du service du service Pas de pré-requis DE L’ENTREPRISE : attestation de suivi
coffre-fort u logiciel Numeéria en lien comptable/ paye ayant une venu.u'fmun :qé aocume.nt
avec COGILOG Paye sur L. . Administration des profils ayant
Macintosh afin d’utiliser au bonne expérience pratique de CURNERION AT GO FomT
mieux toutes ses possibilités Putilisation du Macintosh. Il est DY SALARIE (MIO COIRAS)
| e accessible aux personnes en
des salaires dans I'entreprise Sitistoniessndiede
. ., Elaborer un contrat de prestation
) . Ce stage s’adresse a des salariés
Le stage s’inscrit dans les , ) Enregistrer le contrat de
e e R0 6 d’une structure publique ou oS
. . privée, indépendants, chefs —— N -
connaissances au titre de TR, TS 8 e e HICD 0 GRS G0 [
R ise, pui u
I'article L6313-1 et L 6313-7 du d ice d ice Gesti Planning|dlintervention
code du travail.L’objectif du W BRC B 2 S
Gestion et suivides stage vise une bonne maitrise commercial, des chefs de
. vise u itri X L
documents techniques ) 8 . A chantiers ou des techniciens , ) . .
30 GESTION L. 2 jours de la rédaction des contrats | , | ) Pas de pré-requis attestation de suivi
dans les métiers du du batiment ainsi aue le suivi étant en lien avec les clients et
s u i insiqu uivi R
batiment e r?e logiciel les fournisseurs ayant une
i u ici
bonne expérience pratique de
COGILOG ) de ces contrats afin - P i pratiq
de pérenniser P'activité de M CL ACE des.
Fentreprise smartphones. Il est accessible
ise. 3 R
P aux personnes en situation de
handicap.
La chaine de dématérialisation
des documents
’ N .z Les indexations
T TSl Ce stage s’adresse a des salariés
. h L d’une structure publique ou IFEETEIEID €25 CEBUmERiES
actions d’acquisition de L, . L, électroniques
. . d privee, profe55|ons libérales, Les Processus et documents
connaissances au titre de indépendants chefs impliqués, les standards légaux
I'article L6313-1 et L 6313-7 du dent . L d . La gestion des processus
| S entreprise, puis a des acteurs (Workflow)
’
La gestion T code d.u travail. L ObJeCt!ﬂ?u du service du service , . Les documents, leur flux et X .
31 INFORMATIQUE 2a4jours stage vise une bonne maitrise Pas de pré-requis cycle de vie attestation de suivi

documentaire

du logiciel Zeendoc afin
d’utiliser au mieux toutes ses
possibilités dans le cadre de la
gestion documentaire dans
I'entreprise

comptable/ Gestion/
Production ayant une bonne
expérience pratique de
I'utilisation informatique. Il est
accessible aux personnes en
situation de handicap.

L’archivage électronique

La valeur juridique du document
électronique : valeur probante,

La consultation et diffusion des
documents électroniques suivant
le workflow

signature électronique [

Participer, consulter, valider des
documents électroniques

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de

rAnnaiccanrac an titra da

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou

nrivda nrafaccinnc lihédralac

Analyser précisément les
opérations pour déterminer le
régime de TVA applicable

La détermination du flux
physique.

La nature de I'intervention
d'une plateforme.

Examiner et appliquer le régime

des ventes dans I'UE : ventes a

distance intra-communautaires
Le régime TVA.

Le guichet unique / OSS
(déclaration et paiement de la
TVA).

L'intervention d'une
plateforme facilitant la vente :

impact sur le régime TVA.




COGILOG Niveau 3 :

LUIHIIIAIZIAIILED AU UL T UG

I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du

PrHIvES, pruicssuis mucarca,
indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs

Avoir suivi la formation

VISTIFE en OBUVTe 16 regime de
TVA applicable aux ventes en
provenance de pays hors UE :
ventes a distance de biens

032 COMPTABILITE Tva e-commerce 2 jours stage vise une bonne maitrise |du service du service comptable Niveau 1 L2 nouvells déolaration i7 biens | attestation de suivi

du logiciel COGILOG TVAsur | ayant une bonne expérience d‘“”e)"a'e“f inférieure & 150

euros).
. - . e Tt
Macintosh afin d’utiliser au pratique de l'utilisation du Lo régime TVA.
mieux toutes ses possibilités Macintosh. Te guichet unique
dans le cadre de la tenue de la| 1l est accessible aux personnes '22‘:\‘;‘;‘:’29/ I??\Z‘dec'ara“"" i
TVA pour le e-commerce en situation de handicap. .~ Le régime spécial

dédouanement (biens d'une
valeur inférieure & 150 euros).

L'intervention d'une
plateforme facilitant la vente :
impact sur le régime TVA.

La plateforme redevable de
la TVA a l'importation : la
particularité francaise. [
Intégrer d'autres points
d'attention
Les obligations déclaratives des
plateformes.

La responsabilité solidaire des
plateformes
Création
Le stage s’inscrit dans les | Ce stage s’adresse a des salariés
actions d’acquisition de et chefs d’entreprise d’une Préparation
connaissances au titre de structure publique ou privée, Gestion des achats
I'article L6313-1 et L 6313-7 du| puis a des acteurs du service
. . " . . Gestion des ventes
code du travail. L'objectif du Gestion ou des techniciens : !
033 Gestion SAGE 50 Cloud 2 jours stage vise une bonne maitrise| étant en lien avec les clients et Pas de pré-requis Impressions attestation de suivi
du logiciel SAGE 50 Cloud sur les fournisseurs ayant une
Sauvegardes
PC afin d’utiliser au mieux bonne expérience pratique de
toutes ses possibilités dans le| F'utilisation de Windows. Il est
cadre des processus de accessible aux personnes en
I'entreprise. situation de handicap.
Exploiter les formules dans Excel
) . Ce stage s’adresse a des salariés = T
Le stage s’inscrit dans les ; I:4 - Utiliser les outils d'audit de
. , .. d’une structure publique ou formule
actions d’acquisition de . . " e
. ) privée, professions libérales, Analyser ses données grace aux
connaissances au titre de indépendants, chefs tableaux croisés dynamiques
I'article L6313-1 et L 6313-7 du d’entreprise puis 3 ;‘es . Personnaliser un tableau croisé
X code du travail. L’objectif du ¥ . . |Avoir suivi la formation [dynamidue X .
034 INFORMATIQUE EXCEL NIVEAU 2 2 jours L du service gestion et techniciens attestation de suivi

stage vise une bonne maitrise
du logiciel Excel afin d'utiliser
au mieux toutes ses
possibilités dans le cadre des
processus de I'entreprise.

ayant une bonne expérience
pratique de l'utilisation du
Macintosh. Il est accessible aux
personnes en situation de
handicap.

Niveau 1

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs

La détermination du flux
physique

La nature de I'intervention d'une
plateforme.

Le régime TVA

Le guichet unique / OSS
(déclaration et paiement de la
TVA)

L'intervention d'une plateforme
facilitant la vente : impact sur le

régime TVA




TVA code du travail. Lobjectif du | d’entreprise, puis a des acteurs La nouvelle déclaration H7
035 GESTION intracommunautaire 2 jours stage vise une bonne maitrise du service du service Pas de pré-requis 5 5icher uniqus importation/ | attestation de suivi
pour le e-commerce de la réforme de la tva commercial ou achats ayant une 108s
intracommunautaire pour | bonne expérience pratique de Le régime spécial dédouanement
I'utiliser dans le du logiciel | I'utilisation du Macintosh. Il est La plateforme redevable de la
COGILOG GESTION sur accessible aux personnes en VAL i portation B
R B R R Les obligations déclaratives des
Macintosh situation de handicap. plateformes
La responsabilité solidaire des
plateformes
Historique sur I'assujettissement
de la TVA en EHPAD
Cadre fiscal de la TAXE SUR LA
VALEUR AJOUTEE :
Champ d’application
Le stage s’inscrit dans les Modalités d’imposition
. ) s
actions d’acquisition de Droit & déduction
connaissances au titre de
. S a4z Obligations fiscal
Particle L6313-1 et L 6313-7 du | Ce stage s’adresse a des salariés e —
code du travail. L'objectifdu | d’une structure publique ou Cette formation Cas pratique :
R stage vise a: privée, professions libérales, nécessite d’avoir des | )
Comprendre les regles . L X déclaration CA 3,
. -Appréhender le champ indépendants, chefs connaissances ou des . .
036 COMPTABILITE comptables et fiscales 2 jours ) L , . o . P — attestation de suivi
en EHPAD d’application de TVA dans les | d’entreprise, puis a des acteurs compétences en comptabilisation de la
EHPAD du service comptable. llest | comptabilité publique |axe suR LES SALARES :
-Optimiser les droits a accessible aux personnes en (M21, M22...)
- . N , . . o . Assiette,
déduction et a exonération situation de handicap.
-Appréhender les régles Assujettissement de la TS
relatives a la taxe sur les P —
salaires
IS -CET - CVAE - CFE
Taxes fonciéres et taxe
d’habitation
Exemples fiscaux liés aux
EHPAD
1. Introduction et paramétres
généraux
2.Informations société
Le stage s’inscrit dans les Ce stage s’adresse a des salariés
I T o 3.Liste d loyé
. 8 ) L d’une structure publique ou S s
actions d’acquisition de L, . s
. . privée, professions libérales, 4.Congés et absences
connaissances au titre de indépendants. chefs
q I .
Farticle L6313-1 et L 6313-7 du | _, (TN, S s
. . d’entreprise, puis a des acteurs §
COGILOG RESSOURCES code du travail. L’objectif du d ice d ice RH/ P. 6. Formations / Evaluations /
q q e u service du service aye . q Entretiens / Visit édical A o
037 PAYE 3 jours stage vise une bonne maitrise W Pas de pré-requis fliretens / sfles Mocloates attestation de suivi

HUMAINES

du logiciel de gestion
COGILOG RH afin d’utiliser au
mieux toutes ses possibilités
dans le cadre de la gestion
des payes d’une entreprise.

ou des techniciens étant en lien
avec le service RH ayant une
bonne expérience pratique de
I'utilisation des outils
informatiques. Il est accessible
aux personnes en situation de
handicap.

7.Notes de frais

8. Formations / Evaluations /
Entretiens / Visites médicales

9.Rapports

10.Connexion

11.Assistance

Installation et configuration de
PrestaShop

Interface d'administration (back-
office).




Utilisation de

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du

Ce stage s’adresse a des salariés
d’une structure publique ou
privée, professions libérales,

indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs
du service du service client, des

Création et gestion  des
catégories de produits

Ajout de produits

Gestion des stocks et des
fournisseurs

Configuration des options de
paiement

Configuration des options de
livraison

Définition des zones de livraison
et des transporteurs.

Configuration des frais de port.

038 INFORMATIQUE 2 jours code du travail. Lobjectif du | Webmasters débutants en e- Pas de pré-requis attestation de suivi
PRESTASHOP . A Personnalisation de la boutique
stage vise 'obtention des | commerce ou toute personne s iors . o
bases nécessaires pour créer souhaitant acquérir des I'apparence couleurs,
. b A a . d . banniéres, etc.
et gérer une boutique en | compétences en gestion de site ARG @& D & Gond
ligne avec PrestaShop. e-commerce avec PrestaShop. Il (mentions légales, CGV, etc.).
t ibl Optimisation des fiches produits
estaccessible aux personnes en pour les moteurs de recherche. :
situation de handicap, Utilisation des mots-clés
pertinents
Initiation au  marketing e-
commerce Création  de
promotions et de bons de
réduction
, . .. . Présentation de Wordpress et de
Ce stage s’adresse a des salariés Cette formation I'e-commerce
d’une structure publique ou |nécessite la maitrise de|Découverte  de  linterface
- . ., . o, . . . d'administration (back-office).
Le stage s’inscrit dans les privée, professions libérales, | la micro-informatique [Gzation ot  gestion des
actions d’acquisition de indépendants, chefs et de I'environnement [catégories de produits
connaissances au titre de | d’entreprise, puis a des acteurs | Windows ou Mac, des [Ajout de produits
I'article L6313-1 et L 6313-7 du | du service du service client, des |connaissances de base [Gestion des stocks et des
. o . . e ope . f i . P
039 INFORMATIQUE WORDPRESS NIVEAU 1 2 jours code du travail. Lobjectif du | Webmasters débutants en e- de l'utilisation Co:r::'gsjr:fn S oioms a| Attestation de suivi
stage vise 'obtention des commerce ou toute personne d'internet et des paiement
bases nécessaires pour créer souhaitant acquérir des navigateurs web et des E\j’r’:iisg;:"‘”"” G CHED €
et gérer une boutique en compétences en gestion de site | notions de base en [Forsonnaiiser ou modifier des
ligne avec wordpress. e-commerce avec WordPress. Il | gestion de contenu en [Pages
q . . Personnaliser ou modifier des
est accessible aux personnes en | ligne (ajout de texte, |[ioyies
situation de handicap. images, etc.).
Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de Prendre en main InDesign
. . , s i
connaissances au titre de | Ce stage s’adresse a des salariés I
I'article L6313-1 et L 6313-7 du| d’une structure publique ou
code du travail. L'objectif du | privée, professions libérales, (RSCAIENEE? (28 [FEREes
stage vise a acquérir les indépendants, chefs Créer des mises en page
i compétences nécessaires d’entreprise ayant une bonne , . Gérer | I tles effet . o
40 INFORMATIQUE INDESIGN NIVEAU 1 2 jours P P Y Pas de pré-requis erer es codleurs etles eliets, | attestation de suivi

pour commencer a créer des
mises en page
professionnelles, manipuler
des images et des textes et
gérer la pagination, les
gabarits et numérotations
des pages des documents

expérience pratique des outils
Adobe. Il est accessible aux
personnes en situation de
handicap.

les styles

Gérer les images importées

Utiliser des gabarits

Diffuser des documents

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de

Ce stage s’adresse a des salariés

B S T T SO,

Les types de facture
électronique

Le respect des exigences
fiscales




Formation COGILOG

connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du
stage vise une bonne maitrise

Q’une structure pupique ou
privée, professions libérales,
indépendants, chefs
d’entreprise, puis a des acteurs

Cogilog :

Les fournisseurs

Les clients

41 GESTION Facturation 2 jours " L. du service du service Gestion ou Pas de pré-requis attestation de suivi
. . des modalités opérationnelles . Transmissions des factures
électronique L ., du service comptable ayant une

de la facturation électronique . A
L. . bonne expérience pratique de Plateforme
ainsique la miseen ceuvrela | =~ = N
L, . I'utilisation du Macintosh. Il est N
facturation électronique dans . Accés a la plateforme
. accessible aux personnes en
le respect des exigences ituation de handi Import des documents
fiscales. situation de handicap. ea
Archivage
Les types de facture
. électronique
Ce stage s’adresse a des
salariés d’une structure Le stage s’inscrit dans les 'f-_e VSISPSC‘ des exigences
Iscales
publique ou privée, actions d’acquisition de 5
. o 2 . . atigest :
professions libérales, connaissances au titre de
Facturation indépendants, chefs I'article L6313-1 et L 6313-7 du Les fournisseurs
électronique : Enjeux d’entreprise, puis a des code du travail. L'objectif du I
42 GESTION et modalités de mise 2 jours acteurs du service du service | stage vise une bonne maitrise Pas de pré-requis attestation de suivi
en ceuvre avec Gestion ou du service des modalités opérationnelles UESHEEED E3 (EEies
BATIGEST comptable ayant une bonne | de la facturation électronique Plateforme
expérience pratique de ainsique la mise en ceuvre la N
) esrs . ) . . , . Acces a la plateforme
I'utilisation d’un ordinateur. Il|facturation électronique dans le
q q o Import des documents
est accessible aux personnes | respect des exigences fiscales. e
en situation de handicap. AraiTEsE
Ce stage s’adresse a des Le stage s’inscrit dans les Les produits
salariés et chefs d’entreprise actions d’acquisition de Y
d’une structure publique ou connaissances au titre de
privée, puis a des acteurs du | I'article L6313-1 et L 6313-7 du L8 AN EEETR
service Gestion ou des code du travail. L’objectif du L -traitant
BATIGEST SAGE V8.00 - techmivions Stant on I oo v " ! i es sous-traitants
L X . echniciens étant en lien avec| stage vise une bonne maitrise . . . -
a4 GESTION Suivi de chantier 2 jours . . L. Pas de pré-requis La gestion par Chantiers attestation de suivi
. J les clients et les fournisseurs du logiciel BATIGEST SAGE P 9
avance L. . . PR Création des pieces
ayant une bonne expérience | Version 8.00 option ‘Suivi de e
pratique de l'utilisation de Chantier Avancé’ sur PC afin Création des piéces fournisseurs
. . 7o ate o et sous-traitants
Windows. Il est accessible aux| d’utiliser au mieux toutes ses Suivi des affaires ot analyse
personnes en situation de possibilités dans le cadre des chantiers
handicap. processus de I'entreprise. La gestion des Stocks
Les types de facture
électronique
Le stage s’inscrit dans les . ., -
. = , L Ce stage s’adresse a des salariés ejiespectCesiSXigences
actions d’acquisition de , " fiscales
. . d’une structure publique ou
connaissances au titre de rivée. brofessions libérales Batigest :
. . iv i i
Facturation Farticle L6313-1 et L 6313-7du| P P ’ :
. . . bt indépendants, chefs Les fournisseurs
électronique : Enjeux code du travail. L'objectifdu | , h .
L, . R .. . | d’entreprise, puis a des acteurs 1o ol
et modalités de mise ) stage vise une bonne maitrise A ) . , ) Ssjclents . .
45 GESTION 2 jours du service du service Gestion ou Pas de pré-requis attestation de suivi

en ceuvre avec les

EEg N SN

des modalités opérationnelles

PUDR Py o

du service comptable ayant une

Transmissions des factures




10BILIED UE Id gdiTime

Sage

Ueg 1d 1alLurduurn giecuronique
ainsique la mise en ceuvre la
facturation électronique dans
le respect des exigences
fiscales.

bonne expérience pratique de

I'utilisation d’un ordinateur. Il

est accessible aux personnes en
situation de handicap

Plateforme

Accés a la plateforme

Import des documents
d’achats

Archivage

a6

GESTION

BATIGEST SAGE V9.00
& Nouveautés

2jours

Le stage s’inscrit dans les
actions d’acquisition de
connaissances au titre de
I'article L6313-1 et L 6313-7 du
code du travail. L’objectif du
stage vise une bonne maitrise
du logiciel BATIGEST SAGE
Version 9.00 sur PC afin
d’utiliser au mieux toutes ses
possibilités dans le cadre des
processus de I'entreprise.

Ce stage s’adresse a des salariés
et chefs d’entreprise d’une
structure publique ou privée,
puis a des acteurs du service
Gestion ou des techniciens
étant en lien avec les clients et
les fournisseurs ayant une
bonne expérience pratique de
I'utilisation de Windows. Il est
accessible aux personnes en
situation de handicap.

Pas de pré-requis

Les produits

Les clients

Les fournisseurs

Les sous-traitants

La gestion par Chantiers

Création des piéces
commerciales

Création des piéces fournisseurs
et sous-traitants

Facture électronique

attestation de suivi




